附件3：

高等教育自学考试

商务英语专业（专升本）考试计划

一、培养目标与基本要求

以马克思主义、毛泽东思想、邓小平理论为指导，培养英语和国际商务结合的高素质复合型人才，使其既具有英语和国际商务的基础知识与专业知识;又具有较强的英语和国际商务应用能力，能熟练地运用所学知识与技能正确分析、处理和解决国际商务工作中的实际问题。

二、学历层次与规格

本专业为专科起点的本科学历层次，通过本专业（专升本）考试计划规定的不少于14门课程的考核，累计总学分达到81学分（含毕业论文），毕业论文经答辩成绩合格，思想品德经鉴定符合要求者，省考委颁发由主考学校副署的高等教育自学考试商务英语专业本科毕业证书。

本科毕业生的学业水平达到国家规定的学位标准，根据《中华人民共和国学位条例》和《中华人民共和国高等教育法》第二十二条的规定，由具有学位授予权的主考学校授予文学学士学位。
三、学科类别

学科类别：高等教育自学考试文学·语言类。

四、考试课程及学分
专业代码：Y050218                主考学校：西南科技大学 
	课程类别
	序号
	课码
	课程名称
	学分
	备注

	必考课
	公共基础课
	1
	03708
	中国近现代史纲要
	2
	

	
	
	2
	03709
	马克思主义基本原理概论
	4
	

	
	专业核心课程
	3
	00186
	国际商务谈判
	5
	

	
	
	4
	05959
	外经贸应用文
	4
	

	
	
	5
	00087
	英语翻译
	6
	

	
	
	6
	00097
	外贸英语写作
	8
	

	
	
	7
	05844
	国际商务英语
	6
	

	
	
	8
	05957
	进出口英语函电
	8
	

	
	
	9
	07970
	国际商务合同
	4
	

	
	
	10
	05960
	商务英语口译
	8
	

	选

考

课
	推荐选
考课
	11
	05958
	外贸英语会话
	4
	

	
	
	12
	00058
	市场营销学
	5
	四选二

	
	
	13
	00090
	国际贸易实务（一）
	6
	

	
	
	14
	05439
	商务英语阅读
	4
	

	
	
	15
	05961
	会展英语
	2
	

	
	必选课
	16
	00840
	第二外语（日语）
	6
	二选一

	
	
	
	00841
	第二外语（法语）
	6
	

	
	06999
	毕业论文
	10
	

	毕业学分
	不得低于81学分


注：专业核心课和公共基础课为必考课，共10门课程55学分；上表中选考课列出了推荐选考课和必选课， 推荐选考课学分不得低于10学分， 必选课中的第二外语（日语）和第二外语（法语）任选一门，总学分不低于81学分。
五、报考条件


国家承认学历的专科及以上毕业生、在校生均可直接报考本专业。申办本科毕业证书时，按有关文件规定验证相应学历证书。

六、实践性环节考核基本要求

撰写毕业论文并答辩。

七、课程说明与学习媒体

1.中国近现代史纲要（课程说明略）

2.马克思主义基本原理概论（课程说明略）

3.国际商务谈判

本课程在我国既是一门新兴学科，更是一门实践性极强的学科。作为国际经济交往的重要环节，国际商务谈判在很大程度上决定着交易的成败与企业的兴衰。本课程作为商务英语、国际贸易、市场营销等相关专业的专业课，系统介绍了国际商务谈判的内在规律、国际惯例和实践技巧，深入剖析了大量中外弛名的成功案例，从而为考生打开了一扇通向国际谈判舞台的大门。
4.外经贸应用文

本课程将通过课堂讲授和写作训练相结合的方式，使考生了解外经贸公文、外经贸常用业务信函的基本写作知识，并初步具备一定的写作技能。

5.英语翻译

英汉翻译包括英译汉和汉译英，是一门实践性很强的课程。本课程除简单介绍中外翻译理论知识外，主要是通过对照阅读，引导考生研究英汉两种语言的差异，找出英汉互译的规律，用以指导实践。通过学习本课程，考生应熟悉英汉两种语言各自的特点；能将中等难度的英语文章译成汉语，内容准确，文字流畅；能将比较简易的汉语文章译成英语，用词得当，语法正确。
6.外贸英语写作

本课程分为商务英语写作基础知识和商务英语写作两大部分。第一部分侧重于商务英语写作相关的基础知识和基本技能，包括词、句、标点、商务英语的文体和语言技能及写作技巧。第二部分介绍如何书写各种国际经贸工作中常用的商务英语应用文，包括备忘录、摘要、图表信息、信件等。通过学习本门课程，让考生了解经贸英语的语言特色和写作规范，能够准确把握各种经贸英语应用文的写作步骤和方法，从而具备起草各式外经贸英语应用文的能力。
7.国际商务英语

本课程是对基础英语、通过汉语获得的商务知识、英文知识的一个印证、巩固和提高，涉及国际商务概述、地区经济一体化和经济全球化、国际贸易基本理论、实务知识、贸易方式、国际货币体系与汇率、国际金融机构、国际投资、证券交易、世界贸易组织与中国、联合国贸发会议等知识，课文为英语，篇幅相当于高级英语，注释以中文为主，侧重经济解释。
8.进出口英语函电

本课程是培养考生与外商进行书面沟通、书面商务磋商的谈判技能和检验其技能的掌握而设置的商务英语写作与阅读的实践课。设置本课程的目的是使考生在商务写作中体现跨文化意识、公关意识、书面礼仪意识，基本掌握进出口业务各个环节的操作程序和商务磋商的要求，谙熟有关商务术语和语句，能够以规范的英语熟练地遣词造句、运用自如地与国际商人进行书面的业务沟通与磋商。

9.外贸英语会话（含实践环节）

本课程是为提高考生在进出口业务谈判中英语口语能力的实践课。设置本课程的目的是使已具有一定商务英语水平的考生把掌握的英语基本功和进出口实务知识运用于外贸业务谈判中，做到学以致用。

10.商务英语口译（含实践环节）

本课程是一门集英汉语言应用能力、商务知识和口译技巧为一体的综合能力课程，属实践考核。要求考生在具备了较为扎实的英汉语言知识的基础上，通过自学，熟练运用口译技巧，掌握外事接待、参观访问、游览、购物、典礼、宴会祝酒、文件签署、外经贸业务会谈等商务英语方面的专业术语和常用句式；了解外交、金融保险、企业管理、基础建设、世界贸易组织、世博会等热门话题；并学会在正式场合的口译，从而能够胜任一般的商务领域口译工作。

11.国际商务合同

国际商务合同作为国际贸易活动的基本要素，其重要作用日益突出。国际商务合同的起草、翻译和实施涉及经济学、社会学、民俗学、谈判技巧和法律等诸多社会科学和人文科学的范围。旨在提供当代国际商务合同的基本原则以及应当引起注意的地方。通过本课程的学习，考生应达到普通高等学校商务英语专业基础阶段的水平。

12.市场营销学（略）
13.国际贸易实务（一）

本课程内容包括国际贸易的有关法律与国际惯例，国际货物买卖合同的基本条款及相关内容，进出口交易的洽商与合同的订立，履行进出口合同的运作程序和对违约所采取的救济方法，以及对各种国际贸易方式的选择与运用。通过本课程的学习，使考生能掌握外贸业务的基本知识和基本技能，了解进出口交易程序和国际货物买卖合同条款的拟定方法和技巧，从而在进出口业务活动中，既能正确贯彻我国对外贸易的方针政策，又能按国际贸易法规办事，成为外贸战线实用型人才。

14.商务英语阅读

本课程旨在帮助考生学习和增加国际商务知识，提高商务英语的理解和运用水平。本课程观点新颖，文体各异，语言精良，不仅能帮助考生增长商务知识，而且可以使考生从中学到商务英语常用词汇及表达方式。课程力求把商务知识的传授与英语技能的培养结合起来，帮助考生开拓视野，提高分析和解决商务问题的能力，熟练地用英语进行商务个案分析和经贸专题讨论。

15.会展英语

本课程分为“展览业务”和“会议业务”两部分。第一部分的主要内容为展览项目的策划、前期准备、市场营销、招展及展商服务、专业观众邀请、展后服务等；第二部分主要内容为PCO的职责、会议的策划实施、参与者的邀请以及现场管理工作等。
16.第二外语（略）
八、使用教材

商务英语（独立本科段）专业使用教材简表详见附1。

九、与其它教育形式的衔接

可衔接的专业举例：高职的英语、英语教育、商务英语、实用英语、旅游英语；普通高校本科的英语、商务英语、翻译学、旅游管理；硕士研究生的英语语言文学、英语口译、英语笔译等专业。

附1：               商务英语（独立本科段）专业使用教材简表
专业代码：  Y050218                                       主考学校：西南科技大学

	序号
	课码
	课程名称
	学分
	教材名称
	编者
	出版社
	备注

	1
	03708
	中国近现代史纲要
	2
	中国近现代史纲要
	王顺生、李捷
	高等教育出版社
	2008年版

	2
	00186
	国际商务谈判
	5
	国际商务谈判
	刘园
	中国人民大学出版社
	2008年版

	3
	05959
	外经贸应用文
	4
	外经贸应用文
	朱慧萍
	上海交通大学出版社
	2009年版

	4
	00087
	英语翻译
	6
	英汉翻译教程
	庄绎传
	外语教学与研究出版社
	1999年版

	5
	00097
	外贸英语写作
	8
	外贸英语写作
	王关富、蒋显璟
	中国人民大学出版社
	1999年版

	6
	05844
	国际商务英语
	6
	国际商务英语
	王学文
	中国人民大学出版社
	2005年版

	7
	05957
	进出口英语函电
	8
	进出口英语函电
	邬孝煜
	上海交通大学出版社
	2009年版

	8
	07970
	国际商务合同
	4
	国际商务合同
	施佩、张平
	上海外语教育出版社
	2009年版

	9
	03709
	马克思主义基本原理概论
	4
	马克思主义基本原理概论
	卫兴华、赵家祥
	北京大学出版社
	2008年版

	10
	00840
	日语
	6
	日语教程
	任卫平
	辽宁大学出版社
	2001年版

	11
	00841
	法语
	6
	法语（1-2M）
	马晓宏
	外语教学与研究出版社
	2007年版

	12
	05958
	外贸英语会话
	4
	新编外贸英语会话
	徐雅琴
	上海交通大学出版社
	2009年版

	13
	05960
	商务英语口译
	8
	商务英语口译教程
	朱佩芬
	中国商务出版社
	2004年版

	14
	00058
	市场营销学
	5
	市场营销学
	郭国庆、李先国
	武汉大学出版社
	2004年版

	15
	00090
	国际贸易实务(一)
	6
	国际贸易实务
	黄国庆
	外语教学与研究出版社
	2012年版

	16
	05439
	商务英语阅读
	4
	商务英语阅读
	谢文怡
	上海交通大学出版社
	2009年版

	17
	05961
	会展英语
	2
	会展英语(商务英语系列教材)
	彭青龙
	上海交通大学出版社
	2009年版
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